
ELEKTRONISCH SIGNIEREN

Инструкции
eSignaturе
Цифрово подписване на договори и 
споразумения



• Получавате имейл, съдържащ договор и/или 

споразумение, които са изпратени от служител на 

Kaufland и следва да бъде подписан дигитално от 

упълномощено лице/а, които законно 

представляват фирмата.

• Натискате бутон ‘Review and sign'

• Чрез опция ‘delegate‘ имате възможност да 

препратите документа за подпис към друго 

упълномощено лице.

1. Получаване на документи

Max Mustermann

„Contract-to- sign“

„Contract-to- sign“



• Натиснете бутон ‘Start’ 

• 1: На този етап имате възможност да 

специфицирате данните на фирмата Ви

(име на фирма, адрес и др.)

• Натиснете бутон ‘Click to sign‘ в полето за подпис 

на доставчик (Lieferant)

2. Подписване на документите

Contract-to- sign



• Поставете подпис (имате 3 варианта)

1. Да напишете имената си*

2. Снимка на подписа (+ имена в печатен 

формат) **

3. Подпис през мобилно устройство (+ имена в 

печатен формат) ***

• След като сте избрали и сложили някои от горните 

3 варианта на подпис , натискате бутон „Apply“.

2. Подписване на документите

a)

b)

c)
* Използвайте клавиатурата, за да напишете текста 

** Качете снимка на предварително сканиран Ваш подпис

*** Снимайте и качете подписа от мобилно устройство



• Натиснете бутон „Click to sign“

• Договорът вече е законово подписан

3. Поставяне на подписа и изпращане на документите



• На екрана се появява съобщение „You‘re all set“.

• Договорът вече е подписани и автоматично изпратен към следващия подписващ

(ако е необходим такъв и той е предварително дефиниран)

• Веднага след като документът бъде окончателно подписан, всички участници в 

процеса ще получат имейл с подписания PDF.

• Подписаният PDF следва да бъде свален и съхранен в локалната Ви директория, 

за да имате екземпляр на договора.

4. Получане на потвърждение

„Contract-to- sign“


